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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลต าบลล้ินฟ้า  อ าเภอจตุรพักตรพิมาน  จังหวดัร้อยเอด็ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การรับช าระภาษีป้าย 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สดุ 0  

 จ านวนค าขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มอืประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับช าระภาษีป้าย  
11. ช่องทางการให้บริการ  

12. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าทีใ่นการรับช าระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือ
เครื่องหมายทีใ่ชเ้พื่อการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอืน่เพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑว์ิธีการ
และเงื่อนไขดงันี้ 
      1. องคก์รปกครองส่วนท้องถิน่ (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธข์ั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี
      2. แจง้ให้เจ้าของปา้ยทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
      3. เจา้ของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
      4. องคก์รปกครองส่วนท้องถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษปี้าย (ภ.ป. 3) 
      5. องคก์รปกครองส่วนท้องถิน่รับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
      6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษเีกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
 
 

 เทศบาลต าบลล้ินฟ้า  อ าเภอจตุรพักตรพิมาน  จงัหวดัร้อยเอด็ 
หมู่ 2 ต าบลล้ินฟ้า  อ าเภอจตุรพักตรพิมาน  จงัหวดัร้อยเอด็  45180 
โทร.043-670600 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    
 (ไม่มีพักเที่ยง)    
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      7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ตอ่ผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชีข้าดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตาม
พระราชบัญญัติภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 
       8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมไดใ้นขณะน้ันผู้รับค าขอ
และผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/
เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการ
พิจารณา 
       9. พนักงานเจา้หน้าทีจ่ะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรยีบร้อยแล้ว 
      10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริม่นับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว 
เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพจิารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง 
พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของปา้ยยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
เพื่อให้พนักงานเจา้หน้าที่
ตรวจสอบความครบถว้น
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน กองคลัง 
เทศบาลต าบล 

ล้ินฟ้า 

(1. ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกป)ี 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
กองคลังเทศบาล
ต าบลล้ินฟ้า 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจา้หน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมินภาษ ี
 

30 วัน กองคลัง 
เทศบาลต าบล 

ล้ินฟ้า 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันท่ียื่นแสดง
รายการภาษีปา้ย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัตวิิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
กองคลังเทศบาล
ต าบลล้ินฟ้า 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจ้าของปา้ยช าระภาษ ี
 

15 วัน กองคลัง 
เทศบาลต าบล 

ล้ินฟ้า 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วันนับแต่
ได้รับแจ้งการ
ประเมิน (กรณีช าระ
เกิน 15 วันจะต้อง
ช าระเงินเพิม่ตาม
อัตราที่กฎหมาย
ก าหนด) 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
กองคลังเทศบาล
ต าบลล้ินฟ้า 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 46 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  
       ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตวั
ประชาชนหรือบัตร
ที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรฐั
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) แผนผังแสดงสถาน
ที่ตั้งหรือแสดงปา้ย
รายละเอียด
เกี่ยวกับป้ายวัน
เดือนปีท่ีติดตั้งหรือ
แสดง 
 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) หลักฐานการ
ประกอบกิจการเช่น
ส าเนาใบทะเบยีน
การคา้ส าเนา
ทะเบียนพาณชิย์
ส าเนาทะเบียน
ภาษีมูลคา่เพิม่ 

- 0 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) ส าเนา
ใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย (ถ้าม)ี  

- 0 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ
ให้ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 
16. ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มคี่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมจงัหวดัร้อยเอด็ 
       2) ช่องทางการร้องเรยีน เทศบาลต าบลล้ินฟ้า  อ าเภอจตุรพักตรพิมาน  จงัหวดัร้อยเอด็ 
 หมู่ 2 ต าบลล้ินฟ้า  อ าเภอจตุรพักตรพิมาน  จงัหวดัร้อยเอด็  45180 
       โทร.043-670600 
18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


